UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1549/Qb-UBND Cao Bang, ngay 17 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét cac quy trinh ndi b trong gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc dan tgc ap dung trén dia ban tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH CAO BANG

Cin cir Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot
ctra, mQt cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Trudong Ban Dan tdc tinh Cao Bang,

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh ndi bo trong giai
quyet thu tuc hanh chinh linh vuc dan toc ap dung trén dia ban tinh Cao Bang
(Co phu luc kem theo).

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén théng chil tri, phdi hop voi Ban Dan
tOc va cac co quan lién quan can ctr quy trinh tai Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém cua HE thong thong tin
mot cira dién tir cia tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Truéng Ban Dan tdc;
Giam d6c S Théng tin va Truyén thong; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phé; Uy ban nhan dan cac x3, phudng, thi trin va cac t6 chirc, ¢4 nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- NhlI Dléu 4, Ky boi: Uy ban Nhén dan tinh Cao Béing
<R r ’ 5 Email: vpubnd@caobang.gov.
- Cuc Kiém soat TTHC, VP Chinh phu; D cacbeng gov.m
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- Uy ban dan tdc;
- CT, cac PCT UBND tinh; Ban

- VP UBND tinh: LBVP, TTTT; | BT
- Vién thong Cao Bang;
- Luu: VT, KSTT.
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Phu luc

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC DAN TQC

AP DUNG TREN PIA BAN TINH CAO BANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1549/0D-UBND ngay 17/9/2019 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Cao Bdng)

1. Thii tuc: Cong nhan ngudi cé uy tin trong dong bao din toc thiéu sb
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Quy trinh giai quyét tai cAp xa (40 gio)

Budece 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho cac
nhan/t6 chirc

- S6 hoa hd so (trlr truong hop truc tuyén), chuyén ho so cho cong
chirc lién quan hodc tryc tiép xtr 1y hod so

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap xa

04 gio lam viéc

Buéce 2

Lap bién ban kiém tra, xir ly hd so; Tong hop dqnh sach dé
nghi cong nhan nguoi c6 uy tin; dy thdo van ban dé nghi cong
nhan nguoi co uy tin trinh 1anh dao phé duyét.

Cong chirc chuyén mon cap xa

26 gio lam viéc

Budce 3

Lap ho so mot bd gém: Bién ban kiém:; Téng hop danh sach
dé nghi cong nhan nguodi cb uy tin; du thao van ban dé nghi
cong nhan nguoi co uy tin

Lanh dao UBND cép xa

08 gio lam viéc

Budc 4

Chuyén vin ban (dién tir va ban gidy) &én UBND cép huyén
xu ly

B0 phan tiép nhan va tra két qua cua cap xa

02 gio lam viéc

Quy trinh giai quyét tai cAp huyén (40 gio)

Bude 5

- Kiém tra, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho UBND cap
xda, phuong, thi tran;

- Chuyén hd so (dién tir va ban gidy) cho Phong Dan toc/Vin
phong HDND va UBND huyén, thanh phd xt 1y hd so.

B phan tiép nhan va tra két qua ctia huyén,
thanh pho

04 gio lam viéc

Budc 6

Nhan ho so, xem xét, tham tra, téng hop, lap ho so 01 bod gém:
van ban dé nghi, danh sach theo mau va ban tong hop ho so dé

Phong Dan toc/Van phong HDND va
UBND huyén, thanh pho

24 gio lam viéc




nghi cua cac xa.

Budce 7

Xem xét, xur 1y, trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd phé
duyét.

Lanh dao, chuyén vién Van phong UBND
huyén, thanh pho

04 gio lam vi¢e

Budce 8

Ky van ban gtri Ban Dén tdc tinh

Lanh dao UBND cap huyén, thanh phd

06 gio lam vi¢e

Budéc 9

Chuyén hé so (dién tir va bdn gidy) cho Ban Dan toc xur 1y ho
SO (thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh).

B phén tiép nhan va tra két qua cta cap
huyén, thanh pho

02 gio lam vi¢e

Quy trinh gidi quyét tai Ban Dén tdc va Uy ban nhan dan tinh (40 gio)

Budce 10

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
UBND cép huyén, thanh phé

- Chuyén ho so (dién tir va ban gidy) cho Vin phong — Chinh
sach, Ban Dan toc xir 1y hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

02 gid lam viée

Budce 11

Nhan ho so, xem xét, thim tra, xu ly ho so, téng hop hoan
thién 01 bo hd so gdm: T trinh, danh sach dé nghi cong nhan
ngudi co uy tin va bang téng hop hd so dé nghi cia cac
huyén, thanh phd.

Van phong — Chinh sach Ban Dan toc

16 gio lam viée

Budce 12

Ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC.

Lanh dao Ban Dan toc

02 gid lam viée

Budce 13

Vao s vin ban, dong dau, ky $0, chuyén ho so trinh UBND
tinh (gom ban dién tir va ban giay).

Van thu Ban Dan toc

02 gio lam viéc

Budce 14

Xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh va Lanh
dao UBND tinh phé duyét két qua TTHC; chuyén két qua cho
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh.

Chuyén vién Van phong phu trach cong tac
dan toc/ Lanh dao Van phong UBND
tinh/Lanh dao UBND tinh

16 gio lam viéc

Budce 15

- Xac nhan trén phén mém mot cura;
- Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén.

Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

01 gio lam viée

Budc 16

Gui két qua giai quyét TTHC cho B9 phan TN&TKQ cua
UBND cap xa.

B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap huyén

01 gio 1am viéc

Buoc 17

- Xac nhan trén phén mém mot cta;
- Tra két qua gidi quyet TTHC cho ca nhan/to chuc

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
cap xa

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée




2. Thi tuc: Pwa ra khéi danh siach ngwoi c6 uy tin trong dong bao dén tdc thiéu sb

- Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh no1 bo:

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguoi thwe hién

Thoi gian thuc hién

Quy trinh gii quyét tai cAp xa (40 gio)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cac
nhan/to chirc

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND

Buoel S6 hoa ho so (trir truong hop truc tuyé'n),‘ chuyén hé so cho cap xa 04 gi6 lam vicc
cong chirc lién quan hodc tryc ti€p xr Iy ho so
Budce 2 XFm )‘fet’ ﬂ.lam } ra, xu 1y'ho sova lap ho so 01 b6 gom: van Cong chirc chuyén mon cép xa 26 gid lam vige
ban dé€ nghi, bién ban
Buéc 3 | Ky vin ban giri co quan cép trén Lanh dao UBND cép xa 08 gio lam viéc
Budc 4 Cl}uyen \ianvba’n (dién tir va ban giay) dén UBND huyén, B’((') ph~an ti€p nhan va tra két qua cua UBND 02 gior 1am viée
thanh pho xtur 1y cap xa
1. Quy trinh gii quyét tai cAp huyén (40 gio)
- Kiém tra, tiép nhén hd so, giri phiéu hen tra cho UBND cép ) )
. xa, phu(}’ng, 'Ehj tran; ) B0 phéan ,tiép nhén va tra két qua cua huyén, 1 A
Bude> | “Chuyén ho so (dién tir va ban gidy) cho Phong Dan | thanh phd 04 gi6 lam vice
toc/Van phong UBND huyén, thanh pho xtr 1y ho so.
’ Nhan h(3 S(Z, xemv xet: thafn tra3 xu ly h(,) SO, Fong ho’g, 1ap ho Phong Dén toc/Vin phong HDND va L B
Budc 6 | so 01 bd gobm: van ban dé nghi, danh sach va bang tong hop A . x 24 gio lam vige
A 3 S UBND huy¢n, thanh pho
ho so dé nghi cua cac xa.
e o 1 ~ A \ : .~ | Lanh dao, chuyén vién Van phong HDND
Bude 7 ?fyrz Jeb 1y, trinh Lanh dao UBND huyén, thanh pho phé |/ \yp\y 45 huyen, thanh phd. 04 gis lam viee
Buéc 8 | Ky vin ban giri co quan cp trén. Lanh dao UBND huyén, thanh phd 06 gio lam viéc
Bude 9 Chuyén ho so (dién tir va ban giay) cho Ban Dan toc xu ly Bd phan ti€p nhan va tra két qua cua cap 02 gios 1am viée

ho so (thong qua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh).

huyén, thanh ph




Quy trinh gidi quyét tai Ban Dén toc va Uy ban nhan dén tinh (40 gio)

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho
UBND cap huyé¢n, thanh pho

Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Trung

Buge 10| _ Chuyén ho so (dién tir va ban gidy) cho Vian phong — Chinh | tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gior lam vige
sach, Ban Dan toc xtr 1y ho so.
Nhan ho so, xem xét, tham tra, xr Iy ho so, tong hop hoan

. thién 01 bd hd so gdm: To trinh kém theo danh séch dé nghi | (o . . N s

Budce 11 dua ra khoi danh sach ngudi o uy tin va bang t éng hop ho Van phong — Chinh sach Ban Dan toc 16 gio lam viéc
so dé nghi cua cac huyén, thanh pho

Budce 12 | Ky Van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Ban Dan t0c 02 gio lam viéc

Budc 13 Yao sokvan lqoan,. (Aionﬁg d?u’ qky sg, chuyén h6 so trinh UBND Van thu Ban Dan t0c 02 gio lam viéc
tinh (gom ban dién tir va ban giay).
Xu 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh va Lanh | Chuyén vién Van phong phu trach cong tac

Buéce 14 | dao UBND tinh phé duyét két qua TTHC; chuyén két qua dan toc/Lanh dao Van phong UBND 16 gio lam viéc
cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh. tinh/Lanh dao UBND tinh
- Xac nhén trén phﬁn mem mot clra; Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Trun

Buéc 15 | - Guri két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ clia | o Poan HEp nhan va tra ket qu g 01 gio lam viée

1 R tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
UBND cép huyén.
, Giri két qua gidi quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cia | L0 Phan tiép nhan va tra két qua cia UBND e

Buéce 16 2 cap huyén 01 gio lam viéc
UBND cap xa.
Xac nhén trén phan mém mot cira; q B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND

Bude 17 | Tra két qua gidi quyet TTHC cho ca nhéan/ t6 chtrc va thu cap xa Khong tinh thoi gian

phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée
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